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Чек-лист закрытия смены
Адаптируйте задачи, время и периодичность под внутренний регламент.

Дата: ______________    Точка / помещение: ______________________________

Смена / исполнитель: ___________________    Проверил: ____________________

№ Задача / зона Готово Время Показания / комментарий

Кухня

1 Убрать и промаркировать остатки заготовок

2 Записать списания

3 Вымыть оборудование и рабочие поверхности

4 Выключить плиты, фритюр и вытяжку

5 Проверить, что холодильники закрыты и работают

Бар

6 Убрать скоропортящиеся продукты

7 Вымыть бокалы и инвентарь

8 Очистить кофемашину по инструкции

9 Снять остатки ключевых позиций

Зал и санузлы

10 Убрать столы, задвинуть стулья

11 Вымыть полы в зале

12 Проверить и убрать санузлы

13 Вынести мусор

Касса и безопасность

14 Закрыть кассу, снять отчёт, сверить выручку

15 Выключить свет, музыку и кондиционеры

16 Проверить окна и двери, поставить на
сигнализацию

Этот же чек-лист — в телефоне
Задачи, фото и проверка управляющим. Попробуйте пример.

Открыть интерактивный пример → shiftly.kz/shablony

https://shiftly.kz/shablony?template=chek-list-zakrytiya-smeny&utm_source=template_pdf&utm_medium=download#demo
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