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Чек-лист закрытия магазина
Задачи закрытия смены и передачи точки. Отмечайте выполнение и время.
Дата: ____________ Точка: ______________________ Смена/исполнитель: ______________________

Зал и товар

Пополнить выкладку на утро, убрать товар с истекающим сроком

Проверить и записать температуру холодильников

Убрать торговый зал: полы, кассовая зона, входная группа

Проверить подсобное помещение

Касса и отчётность

Снять кассовый отчёт, сверить наличные

Подготовить размен на завтра

Оформить инкассацию (если предусмотрена)

Записать остатки по ключевым позициям

Закрытие точки

Выключить оборудование по списку

Проверить окна, служебные двери, склад

Включить сигнализацию, закрыть магазин

Зафиксировать время закрытия

Шаблон подготовлен командой Shiftly — приложения для контроля смен: электронные чек-листы с
фото-подтверждениями, табель рабочего времени и обучение персонала. Этот чек-лист можно вести в приложении:
задачи по времени, фото с камеры и история по каждой точке. Подробнее — shiftly.kz


