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Чек-лист уборки номера
Выездная уборка номера в отеле. Отмечайте каждый пункт после выполнения.
Дата: ____________ Точка: ______________________ Смена/исполнитель: ______________________

Подготовка

Проверить статус номера, постучать, войти по стандарту

Открыть шторы, проветрить номер

Собрать мусор, вынести бельё и полотенца

Санузел

Вымыть и продезинфицировать санузел: ванна/душ, раковина, унитаз

Заменить полотенца по стандарту

Пополнить косметику и расходники

Отполировать зеркала и смесители

Комната

Заправить кровать свежим бельём по стандарту

Протереть все поверхности и технику от пыли

Проверить работу света, ТВ, кондиционера

Пропылесосить ковёр / вымыть пол

Пополнить мини-бар (по регламенту), проверить комплектацию номера

Финал

Проверить номер по стандарту «взгляд гостя» от двери

Закрыть окна, выставить климат по стандарту

Отметить номер как готовый, сообщить супервайзеру

Шаблон подготовлен командой Shiftly — приложения для контроля смен: электронные чек-листы с
фото-подтверждениями, табель рабочего времени и обучение персонала. Этот чек-лист можно вести в приложении:
задачи по времени, фото с камеры и история по каждой точке. Подробнее — shiftly.kz


